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1. Общие положення

1.1. Постоянно действующая зкспертная комиссия (ЗК ) создается для организации и 
проведення методической и практической работьі по зкспертизе ценности документов, огбору 
н поді'оіовкс их к цередаче на храненне, вьщелению к уннчтоженню документов, 
обраіуюгцихся в деятельйости организации.
1.2. Постоянно действующая зкспертная комиссия являегся совещательньїм органом при 
директоре.
Решения комиссии вступают в силу после их утверждения председателем директором.

1.3. В своей работе зкспертная комиссия руководствуется настоящим Положением, Основньїми 
правилами работьі архивов организаций. Перепнем гиповьіх угіравленческих документов, 
образующихся в деягельности организаций, с указанием сроков хранения. другими 
нормативно-методическими документами.
1.4. Персональний составі зкспертной комиссии назначается директора.

2.0сновньіе задачи зкспертной комиссии

Основньїми задачами зкспертной комиссии являются:

2.1. Организация и проведение зкспертизьі ценности документов на стадии делопроизводства 
при сосгавлении номенклатурьі дел и формирования дел.
2.2. Организация и проведение зкспертизьі ценности документов на стадии подготовки их к 
архивному хранению и уничтожению.

3. Осиовньїе фуикции зкспертной комиссии

В соответствии с возложенньїми на нее задачами зкспертная комиссия вьіполняет следующие 
функции:

3.1. Организует и проводит работу гіо ежегодному огбору документов МБОУ «Гіартизанская 
школа» для дальнейшего хранения и к уцичтожению.
3.2. Осуіцествляет методическое руководство работой по зкспертизе ценности документов и по 
подготовке их к архивному хранению,; пО разработке номенклатурьі дел.
3.3. Рассматривает, согларовьівает и представляет на согласование руководителю, а затем на 
утверждение председателя:
- описи дел постоянного хранения;
- описи дел по личному составу;
- номенклатуру дел организации;
- актьі об утрате или неисправимом повреждении документов;
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- актьі о вьіделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения.
3.4. Рассматривает предложения и принимает решения об определении сроков хранения 
документов, не предусмотренньїх ІІеречнем типовьіх управленческих документов, 
образующихся в деятельности организаций.

4. Права зкспертной комиссии

Зкспертная комиссия имеет право:
4.1. р  пределах своей компетенции давать рекомендации работникам МБОУ «Гіартизанская 
школа» по вопросам раз^іаботки номенклатурьі дел и формирования дел в делопроизводстве,
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зкспертизьі ценности документов, розьіска недостающих дел, упорядочения и оформлення 
документов.
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4.2. Заслушивать на свойх заседаниях работников организации о ходе подготовки документов к
архнвному хранению, об условиях хранения, о причинах утратьі документов.
4.3. Гіриглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и зкспертов специалистов 
МУ "Симферопольский районньїй архив”.
4.4. Информировать директора по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.

5. Организация работьі зкспертной комиссии

5.1. Зкспертная комиссия работает в терном' контакте с ркспертно-проверочной комиссией МУ 
"Симферопольский районний архив”, получает от цеє соответствующие организационно- 
методические указания.
5.2. Вопросьі, относящиеся к компетенции зкспертной комиссии, рассматриваются на ее 
заседаниях, которьіе проводятся по мере необходимбсти, но не реже двух раз в год. Все 
заседания комиссии протоколируются.
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5.3. Заседания зкспертной комиссии и принятьіе на нем решения считаются правомочньїми. 
если в голосовании приняли участие не менее половиньї присутствующих на заседании членов 
комиссии. Право решающего голоса имеют только членьї зкспертной комиссии. Приглашенньїе 
консультанти и зкспертьі имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют.

Решение принимается простим большинством голосов присутствующих на заседании 
членов комиссии.
5.4. Ведение делопроизводства зкспертной комиссии. хранение и использование ее документов. 
ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятьіх решений 
возлагается на Секретаря комиссии.
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